E Navigator

DGNB NAVIGATOR
LEITFADEN FUR DGNB AUDITOREN UND
DGNB CONSTULTANTS

Produkt- und Projektverwaltung im DGNB Navigator

Ziel dieses Leitfadens ist es, Auditoren die Bedingung des Navigators sowie die Eingabe von
Produkten/Projekten naherzubringen.

Sollten Sie Probleme und Fragen haben so wenden Sie sich gerne direkt an das Navigator Team.
Entweder per Mail oder tUiber unsere telefonische Hotline. Die Kontaktdaten finden Sie am Ende
dieses Leitfadens.

Wir bedanken uns fir Ihr Interesse am DGNB Navigator und freuen uns auf eine gute
Zusammenarbeit.
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1. Login

EN | | Q

. i Uber den DGNB Navigator Bauprodukte im DGNB System Produktdatenbank Gebiihren 5] LOGIN
Plel)le Navigator

MIT DEN PASSENDEN
PRODUKTEN

NACH-
HALTIG
BAUEN

Mit Klick auf Login gelangen Sie zum Login Bereich. Als DGNB Consultant oder DGNB
Auditor wird Ihnen automatisch von der DGNB ein Zugang angelegt. Sie missen sich also
nicht selbst registrieren. Falls das System Ihren Benutzer nicht kennt, melden Sie sich
bitte bei Anna-Lisa Schmid (al.schmid@dagnb.de).

Login

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Es gibt zwei Optionen wie Sie mit lhrem Login weiterverfahren:
Option 1: Sie melden sich zum ersten Mal bei einer DGNB Anwendung an

Option 2: Sie haben sich bereits bei einem unserer Systeme angemeldet
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Option 1: Sie melden sich mit lhren Zugangsdaten zum ersten Mal in einer DGNB
Anwendung an.

Bitte klicken Sie bei lhrer allerersten Anmeldung auf ,Passwort vergessen®, um ein Passwort
Zu vergeben.

Login

Benutzername

Passwort

PgSSWOTT VETYTSSCTTY

Sie werden nach Klick auf ,Passwort vergessen“ gebeten Ihre E-Mailadresse (=
Benutzername) anzugeben.

Passwort zuriicksetzen

Um lhr Passwort zurlickzusetzen, geben Sie lhre Email-Adresse ein.
Sie erhalten einen Link, um ein neues Passwort zu vergeben.

Email-Adresse

Email absenden

Uber ein Double-Opt-In Verfahren schlieRen Sie Ihre Registrierung ab und vergeben ein
Passwort.

Option 2: Sie haben bereits einen Zugang in der DGNB System Software.

Bitte melden Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse als Benutzername und lhrem bereits
vergebenen Passwort an. Dies gilt NOCH nicht fir unsere Website und den dazugehdrigen
internen Bereich — diese Anwendung wurde noch nicht an unsere neue Benutzerverwaltung
angebunden.
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Willkommen

e Produkte: hier gelangen Sie zur Produktliste. Sie sehen Produkte, die von
Herstellern eingestellt wurden und auch auf der offentlich zugénglichen
Produktdatenbank (https://dgnb-navigator.de/produktdatenbank) zu finden sind.
AuRerdem sehen Sie sogenannte ,Auditorenprodukte®. Produkte, die von anderen
DGNB Auditoren angelegt und von der DGNB geprift wurden.

o Projektliste: hier gelangen Sie zu Ihren Projekten. Sie kbnnen neue Projekte
anlegen, bestehende Projekte bearbeiten und vieles mehr.

3. Produkte

3.1. Produktliste

Bitte klicken Sie zuerst auf ,Produkte”,
damit die Produktliste erscheint

Sie kbnnen ein neues

Produkt anlegen und Nach MKM-Versionen filtern

Produktliste

Uber die Filterfunktion
nach vorhandenen
Produkten suchen

* * * *
‘ ‘ ‘ ‘

Sie kénnen das Produkt anschauen (WICHTIG: die Ansicht ist nur fur Herstellerprodukte - siehe
Spalte ,,Besitzer Typ* verfligbar), kopieren, in ein Projekt einfigen und als Favorit markieren.
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Spalten erklart:

1.

2.

3.

Produktname
Herstellername

Produktnummer / Registrierungscode: erleichtert die Suche
-> nur Herstellerprodukte haben einen Registrierungscode

QS (Qualitatsstufe)

QS ist die Qualitatsstufe nach der die Bauprodukte im Zusammenhang mit dem
Kriterium ENV1.2 (Risiken fur die lokale Umwelt) bewertet werden. Wenn ein Produkt
diese Bewertung besitzt und Sie den MKM-Version Filter ausgewahlt haben, dann
steht das entsprechende Ergebnis in der QS Spalte. Da es mehrere QS fir ein
Produkt geben kann steht hier der ,MKM-Version Filter* zur Verfligung.

MKM Status

Der MKM Status gibt den Hinweis in welchem Produktliste
Status sich die QS-Bewertung befindet. Dieser

Status ist unabhéngig vom Status des Produktes. [ prosuninnger [ORER
Es gibt die folgenden Status:

Bewertet = von einem DGNB Auditor oder Hersteller bewertet aber noch nicht von
der DGNB gepriift

Gepruft = von der DGNB geprift aber noch nicht veroffentlicht

Verdffentlicht = von der DGNB geprift und verdffentlicht - fiir jeden Benutzer auf
https://www.dgnb-navigator.de/produktdatenbank sichtbar

Aktualisiert

Diese Spalte zeigt, wann das Produkt erstellt wurde und das letzte Mal bearbeitet
oder gepruft wurde (je nach Status, siehe 9. Status)

Besitzer Typ

Ein Produkt kann entweder einem Hersteller gehdren oder einem DGNB Auditor.
Gehdrt das Produkt einem Hersteller ist es auch gleichzeitig verdffentlicht unter:
https://www.dgnb-navigator.de/produktdatenbank

Mit Klick auf folgenden Button in der Produktliste kdnnen Sie die Produktseite
aufrufen:

]

3 ._j + i =

Gehort das Produkt einem DGNB Auditor ist es nicht veroffentlicht. Dieses Produkt
wird auch Auditorenprodukt genannt und ist nur fir Administratoren und andere
DGNB Auditoren/Consultants sichtbar.
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Ist das Auditorenprodukt einem registrierten Hersteller zugewiesen, wurde aber nicht
vom Hersteller selbst angelegt, kann der Hersteller es in seiner Produktliste sehen
und wenn er mochte fur sich beanspruchen. Er kann das Produkt dann
vervollstandigen und nach erfolgreicher Prifung der DGNB veréffentlichen. In Folge
andert sich der Besitzer Typ auf ,Hersteller” und das Produkt ist 6ffentlich sichtbar.

Als DGNB Auditor kénnen Sie ein Herstellerprodukt nicht bearbeiten, jedoch kénnen
Sie diesem Produkt eine neue QS hinzufligen (beispielsweise in einer anderen, noch
nicht vorhandenen Version). Sie kbnnen eine bestehende MKM-Bewertung nicht
bearbeiten/aktualisieren. Bitte kontaktieren Sie die DGNB (navigator@dgnb.de) wenn
Sie eine Qualitatsstufe in einem Herstellerprodukt bearbeiten/aktualisieren méchten.

8. Label
False = das Produkt besitzt kein DGNB Navigator Label
True = das Produkt besitzt ein DGNB Navigator Label
Mehr Informationen zum DGNB Navigator Label:

https://www.dgnb-navigator.de/ueber-den-dgnb-navigator/dgnb-navigator-label

9. Status
Hauptstatus: es gibt drei Hauptstatus

o Veroffentlicht (fir die Offentlichkeit sichtbar in unserer Produktdatenbank:
https://www.dgnb-navigator.de/produktdatenbank

e Nicht-veroffentlicht (fir die Offentlichkeit nicht sichtbar. Aber sichtbar fir DGNB
Auditoren)

o Gelbscht (geléscht und nur fir Sie selbst noch sichtbar, weder fir die
Offentlichkeit noch fur DGNB Auditoren)

Editstatus/ Bearbeitungsstatus: es gibt 3 Bearbeitungsstatus

e In Bearbeitung (das Produkt wird aktuell von Ihnen oder Kolleg:innen bearbeitet)
¢ In Prifung (das Produkt befindet sich aktuell bei der DGNB in der Prifung)
e Keiner (das Produkt wird weder gepriift noch bearbeitet)
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3.2. Neues Produkt hinzufiigen

3.2.1. Allgemeine Infos

Produkt bearbeiten (H)

LARRe 3l KRITERIEN | ZUSAMMENFASSUNG |

REGISTRIERUNGSCODE
KOSTENGRUPPE
SEKUNDARE KOSTENGRUPPE

MATERIALITAT

Bitte geben Sie die Materizlien an wenn Ihr Produkt aus mindestens 10% der angegebensn Materialien besteht (sine Mehrfachauswah! ist méglich)

PRODUKTNAME * Fill in new or select existing ...

Nl - .
HERSTELLER-/IN Fill in new or select existing ...

BENUTZER NOTIZEN

4

e Registrierungscode: wird automatisch vergeben

o Kostengruppe: Eingliederung des Produktprofils in eine Kostengruppe z.B.
Technische Anlagen

o Sekundare Kostengruppe: Eingliederung des Produktprofils in eine sekundare
Kostengruppe z.B. Lufttechnische Anlagen, KG 430

e Materialitdt: Eingabe, wenn Produkt aus min. 10% der angegebenen Materialien
besteht

e Produktname: Eingabe des Produktnamens (Pflichtfeld) - bei der Angabe erscheint
eine Liste mit bereits vorhandenen Produktnamen, um das Auftreten von Duplikaten
zu vermeiden

o Hersteller-/in: Eingabe des Herstellers (Pflichtfeld) - bei der Angabe erscheint eine
Liste mit bereits vorhandenen Herstellern um das Auftreten von Duplikaten zu
vermeiden. Falls ein Hersteller in der Liste erscheint, wéhlen Sie diesen bitte aus.
Wenn kein Vorschlag gemacht wird, fligen Sie einen neuen Hersteller hinzu.

e Benutzer Notizen: Eingabe einer Kurzinformation (Freitext)
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3.2.2. Kriterien

Kriterien (H)
O0IE

Produktdaten duplizieren, I6schen und mit dem
Navigator-Team kommunizieren (Uber Produktnotiz)

ALLE ANZEIGEMN

SPEICHERN UND WEITER

Klicken Sie auf ,Alle
Anzeigen”

Sie kénnen nun Produktkennwerte fir die Produkte eintragen. Bitte beachten Sie, jedes Feld
mit Inhalt zu versehen. Wenn keine Informationen zur Verfugung stehen, muss die

Information ebenfalls hinterlegt werden. Um eine einheitliche Deklaration zu erhalten, muss
bei nicht vorhandenen Daten ,keine Angaben® verwendet werden.

’ Okologische Qualitat £ Okonomische Qualitat ‘Q‘ ‘Soziokulturelie und funkfionale Qualitat #ﬁ Technische Qualitat =) Prozessqualitat

Aligemeine Okobilanzdaten
ENV1.1 Okobilanz des Gebaudes
ENV1_1 Okobilanz - Primarenergie

ENV1.2 Risiken far die lokale Umwelt

ENV1._3 Verantwortungsbewusste Ressourcengewinnung

ENV2 .2 Trinkwasserbedarf und Abwasseraufkommen

ENV2 4 Biodiversitat am Standort

ALLE ANZEIGEN SPEICHERN UND WEITER
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erium ENV1.2 mit Qualitatsstufenbewertung

ALLGEMEINE INFO || =0 =l HERSTELLERHINWEISE | DOKUMENTE UND WEBLINKS | ZUSAMMENFASSUNG o o =

’ Jkologische Qualitat £ Okonomische Qualitat ‘i‘ Soziokulturelle und funkfionale Qualitat #ﬁ Technische Qualitat =) Prozessqualitat

Allgemeine Okobilanzdaten

ENV1.1 Okobilanz des Gebaudes

ENV1.1 Okobilanz - Primarenergie

ENV1.2 Risiken far die lokale Umwelt

Version 2018+ Hinzufiigen
Version 2018 i
erreichte Qualitatsstufe (QS) Excel zur Qualitatsstufenbewertung
Nicht_Bewertet bt
MK Status
Ziel des Kriteriums ENV1.2 ist die -
= Bewertung der Gefahr- und
Neu Schadstoffbelastung bei verwendeten

Bauprodukten im Geb&ude. Die MKM steht
flr Materialkriterienmatrix und hilft bei der
Einstufung der Gefahr- und Schadstoffe je
Produktklasse. Die Excel Datei dient als
Bewertung hochladen Dateien hierhin ziehen zum Hoc... Hilfestellung zur Bewertung Ihres Produkts
und als Nachweisdokumentaticn. Bitte
laden Sie das Excel herunter, fillen es aus  ~

Hochgeladene Nachweisdokumente:

Einstufung der Qualitatsstufen:

1. Wabhlen Sie die Version nach der Sie die Bewertung durchfihren méchten.

2. Laden Sie sich die Excel Datei unter ,Download: Excel zur Qualitatsstufenbewertung*
herunter. Diese Excel unterstitzt Sie bei der Bewertung und dient als
Nachweisdokumentation.

3. Laden Sie die ausgefiilite Excel Datei sowie weitere notwendige Nachweise wieder
unter ,Nachweisdokumentation“ hoch

4. Der MKM Status wird automatisch befillt

5. Geben Sie die erreichte Qualitatsstufe an unter ,Erreichte Qualitatsstufe®

ENV2 2 Trinkwasserbedarf und Abwasseraufkommen

Trinkwasserbedarf und Abwasseraufkommen durch die

Nutzer

pezifischer Anschl rt WC-Spartaste bzw.

Urinal @

V'Spiilung

Quelle

Qualitat Ungeprifier Durchschnitts-oder Standardwert v

iti ifischer A hi tWC @ ISpiilung

Quelle

Qualitat Ungeprufier Durchschnitts-oder Standardwert w

ifischer A hi rt Sanitd furen Vsek

Quelle

Qualitat Ungeprufier Durchschnitts-oder Standardwert hd

ENV2 4 Biodiversitat am Standort
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Dropdown Auswabhlfeld: Hier besteht die Mdglichkeit, bequem aus verschiedenen,
vordefinierten Eingaben die fur Ihr Produkt passende Auswahl zu treffen und zu hinterlegen.
Sollte keine der Angaben zutreffen oder keine Angaben mdglich sein, ist die Auswahl ,keine
Angaben® zu wahlen.

Sollten bei einzelnen Indikatoren Fragen offen sein oder die Auswabhl nicht direkt
zuzuordnen sein, ist bei Klick auf das eingeblendete Fragezeichen eine Hilfestellung flr
jedes Kriterium hinterlegt

Primare Informationsquelle: Bei der Datenquelle wird die primare Informationsquelle
hinterlegt. Dies konnen z.B. sein: EMICODE, Blauer Engel, EPD-Nr., Version Okobau.dat,
Hersteller. Sollten Sie ,keine Angaben® gewahlt haben, kdnnen Sie dieses Feld offenlassen.

Datenqualitat: Zu jeder Angabe und Datenquelle muss auch eine Datenquelle hinterlegt
werden. Die verschiedenen Datenquellen werden in einer Tabelle naher erlautert. Hier ist es
ebenfalls moglich, bei der Auswahl ,keine Angabe® das Feld offen zu lassen.

Datenqualitét Erklarung / Beispiel

Extern geprufte Branchen-Angaben Verband/Branchen Daten, z.B. Verbands-
EPD

Extern geprlfte spezifische Hersteller- Extern geprifte produktspezifische Daten,

Angaben z.B. EPD, welche von einer Dritten
unabhangigen Stelle verifiziert wurde

Ungeprifte Hersteller-Angaben Ungepruftes, vom Hersteller erhobenes

Datenmaterial aus nicht deklarierter
Datenquellen

Ungeprifte Durchschnitts- oder Angaben aus Standardkatalogen, z.B.
Standardwert Okobau.dat & www.oekobaudat.de

3.2.3. Zusammenfassung

Zusammenfassung (HH)

| ALLGEMEINE INFO | LGigadl ZUSAMMENFASSUNG 1 O @ B
_____ I

Allgemeine Info

KOSTENGRUPPE Technische Anlagen

SEKUNDARE KOSTENGRUPPE Lufttechnische Anlagen, KG 430

MATERIALITAT Kunststoffe
PRODUKTNAME M4_test

BENUTZER NOTIZEN TEST

LZUREIEURTEILUNGSENDEN H SPEICHERN ‘
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¢ Zusammenfassung: In diesem Kontrollfenster werden alle Angaben und Unterlagen
Ubersichtlich dargestellt

¢ Bei Fehlern/Erganzungen, bitte das entsprechende Feld auswahlen und nachtraglich
bearbeiten

e Zur Beurteilung senden: Die Produktnotiz 6ffnet sich und Sie kénnen lhr Produkt zur
Beurteilung absenden. Das Produkt ist nun fir das Team DGNB Navigator sichtbar

3.2.4. Produktnotizen

Produkt Notizen ¢ O x

Nachrichten  Dateien @

Liebes DGNB Team. Ich habe die Produktkennwerte imi*
Kriterium ENV1.1 der neuen EPD angepasst.

Manufacturer, 04.04.2022 07:02

Nachricht. .. P Kommentar hinzufiigen

Ny

Wenn Sie auf den Button ,zur Beurteilung senden” klicken, kdnnen Sie der DGNB noch eine
Notiz hinzufligen oder auch Priifdokumente zukommen lassen, welche nicht veroéffentlicht
werden sollen. Hierzu bitte Klick auf ,Dateien®.

Mit Klick auf den Button ,Absenden” schicken Sie Ihr Produkt zur Priifung an die DGNB.
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¢ Nach dem Einpflegen der Daten in das Produktprofil werden die Produktangaben an
das Team DGNB Navigator Ubermittelt.

¢ Es werden die eingepflegten Daten auf Vollstandigkeit und Plausibilitat gepruft. Sie
erhalten nach der Prifung durch die DGNB eine automatisierte E-Mail Uber
erfolgreiche Prifung und die Veréffentlichung Ihres Produkts.

e Sollten Angaben fehlen wird das Produkt Ihnen zur Nachreichung zurtickgeschickt.
Wenn Sie die Anderungen angepasst haben konnen Sie das Produkt zur 2. Prifung

wieder an die DGNB schicken. Der Prozess ist derselbe wie bei der ersten Bewertung

und Prifung.

- Bitte nutzen Sie die Produktnotizen um mit der DGNB zu kommunizieren

5. Projekte

5.1.

Projektliste

ProjekilisteDesc

+ Meues Projekt

Projektliste und Projektfunktionen

/

Sie kénnen ein neues Projekt
anlegen. Bitte fullen Sie folgende
Informationen aus:

Projektname, Profil z.B. GIB2020
und MKM Version z.B. Q2

Proj

DGMNB_Testprojekt
Test_Janine_2022
Test_Janine_2023
TestProject1

TestProject! (Kopie)

5.2.

Projektliste

ProjektlizsteDesc

+MNeues Projekt

Proj

DGNB_Testprojeit

T- ySOproj Profil MKEM wersion & Gualitit Status
DGNB_Testprojekt GIB 2016 MKM 2020 Bearbeitung
Micht_Bewertet
Test_Janine_2022 GIB 2018 MEM 2015 Geschlossen
Micht_Bewertet
Test_Janine_2023 NBV 2008 MEM 2020 MNachreichung
Micht_Bewertet
TestProject1 NBV 2008 MEM 2018 Geschlossen
Q2
TestProject1 NBV 2008 MKM 2020 Bearbeitung
Micht_Bewertet
T- ysoprojectl ame Profil MKM version & Gualitdt Status
DGMB_Testprojeit GIB 2016 MKM 2020 Bearbeitung

Stand 04/2022

Nicht_Bewertet

Vorhandene Projekte: Bearbeiten,
Kopieren, Einreichen und Léschen

Erstellt & Aktualisiert

Aktuslisiert: 24.03.2022 | 09:01:51

Erstellt: 18.03.2022 Mrrssssrsrassnenas -
Erstellt: 22.02.2022 B @

Aktuslisiert: 22,02 2022 | 08:27:55 B @ -

Erstellt: 22.03.2022

Aktuslisiert: 16.02.2022 | 02:59:18 B @

Erstellt: 16.02.2022

Erstellt: 16.03.2022 B @ + M

Klicken Sie auf
,Bearbeiten”

Erstellt & Aktualisiert Aktibnen

Aktuslisiert: 24.02.2022 | 09:01:51
Erstellt: 18.03.2022

# @ +» m
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Sie kénnen im Bearbeitungsmodus einem Projekt Produkte hinzufligen oder die oberen
Projektparameter verandern.

Golz_Testprojekt_1234

Profi Neubau Buro- und Verwaltungsgebaude, Version 2018 (NBV18) - Produktverantwortliche navigator@dgnb.de v
Qualitat Nicht_Bewertet MKM Version Version 2018 v
tzungsprofil und Version Gilz_Testprojekt
Erstellt 11.04.2022 Projectld 15uyNIHUs UudDGAEUXxonA
Status Bearbeitung Passwort FWQKgSLMMNEC-xDZCtigwCQ
Speichern Projekt einreichen -T-xtCloseProject

Produkt hinzufugen Vorhandenes Produkt hinzufligen

Produkte
Produkiname Y Herstellerna Y Produktnummer Y Qualitdt Y MKM Status Y Ausnahme Y Projeki-P
KW A=R Phil Yest 8 Schnell webix solutions Gmb 10 Nicht_Bewertet Neu Add keiner
Neues Produkt anlegen Vorhandenes
> siehe 3.2 Produkt ins
Produktregistrierung Projekt einflgen

6. Projektprifung

6.1. Projekte einreichen
6.2. Ergebnistbertragung in die System Software

Der Leitfaden ist zum Stand jetzigen Stand (12.04.2022) noch nicht fertiggestellt. Wir werden diesen
Leitfaden in Kirze fertigstellen.

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an das DGNB Navigator Team unter navigator@dgnb.de oder
telefonisch unter +49 711 72 23 22 - 11
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